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IIPUHATO: YTBEPXJIEHO:
Ha Ilenarorunyeckom cosete Jlupextop
MOY «COII ¢. Curonckoe BockpeceHckoro

paiiona CapatoBckoit oGmacTa»
(HamMeHOBaHue 061MEe06pa30BATENBHOM OpraHU3aLIH

B ceHcKoro paitona CapaToBCKoi
S EApeReHCKbIO

30

ITporoxon Ne 7 ot 29.03.2021r.

pacmudpoBKa noAnucu

A or 29 Mapra.2021r.

ITosi0:xenne
00 opraHH3auMHu NPONMYCKHOIrO PEKUMA H NPABHJIAX NOBEeIeHHS IOCEeTHTe el
MOY «COHI c. Cunoackoe Bockpecenckoro paiiona CapaTtoBckoii 06J1acTn

1. O0mue moJ10:KeHUS :
1.1. Hacrosmee ITonoxenue 06 opraHu3amuu IIPOIIYCKHOTO peXHMa pa3pabOTaHO HAa OCHOBAaHHH

PerniamenTta 06pa3oBaTeNbHBIX OpraHHU3AIMi B COOTBETCTBHH C ®enepanbHpIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012 No
273-®3 "O6 obpasosanuu B Poccmiickoit ®emepanun” ¢ u3MeHeHMSIME OT 24 Mapra 2021 rona,
®ezepainpHoro 3akona ot 06.03.2006 Ne 35-®3 «O npoTuBOEHCTBHE TEPPOPH3MY» C UBMEHEHHAMH OT §
nexkabps 2020 roma, Meronuueckux peKOMeHAalmii Mo YY4aCTHIO B CO3JaHUU €IHHOH CHCTEMEBI
obecrievenns 6e30MacHOCTH 0Gpa3oBATENBHBIX YIpesKNeH M PD, YTBEPXKICHHBIX MUCBEMOM MuHHCTEpCTBA
obpasoBanus u Hayku P® ot 04.06.2008 r. Ne 03-1423 «O MeToaHUECKHX peKoMeHmanuax», [Ipukasza
MunwcrepeTBa Tpyna U conmanbHO 3amuTsl Poccuiickoi ®enepanun ot 30 monsg 2015 r. N 527u «06
YTBEPXKICHHH TIOpANKa OOeCledYeHHs YCIOBHH JOCTYMHOCTH [UIi WHBAIHIOB OOBEKTOB H
PENOCTABIIAEMBIX YCIIYT B Cpepe Tpy.a, 3aHATOCTH U COLMATBHOM 3aIIMTH HACEIEHHS, a TAIOKe OKA3aHHS
UM IIPH 3TOM HEOOXONUMO# MOMOIIMY, HHBIMH (eepaTbHBIMU 3aKOHAMH.

1.2. Ilens HacTosImero monoxeHHs 06 OpPraHU3ALMH MPOILYCKHOIO pPeXHMa SBISETCS YCTaHOBJICHHE
HaJUICXKAIIET0 MOpsAaKa paboTel M Co3NaHHe GE30IACHBIX YCIIOBHH IS 0GYYaromuxcs H COTPYTHHKOB
OpTaHH3allHH, OCYMIECTBIIAOMEH 06pa3oBaTeNbHYIO NeATENBHOCTD, & TAKKe HCKIIOUEHHS BO3MOKHOCTH
IIPOHHKHOBEHHS TOCTOPOHHUX JIHII, BBIHOCA CIIyXKEOHBIX JOKYMEHTOB H MaTepPHATbHBIX LEHHOCTEH, HHBIX
HapylIeHUH 00IECTBEHHOTO MOPSIKa.

1.3. KoHTpOIBHO-IIPOIyCKHOM peXHM — COBOKYIIHOCTB MEPONPHUATHHA M MPaBUI, HCKIIOYAIONIHX
BOSMOHOCTb  HECAHKIIHOHMPOBAHHOTO MPOXOJa JIHL, IPOe3Na TPAHCIOPTHBIX CPENCTB, MPOHOCA
(TIpoBO3a) MMYIIECTBa Ha TEPPUTOPHIO HIH C TEPPUTOPHH ILIKOJIBL KonTtponeHo-nponyckHoii pexum B
TIOMEIIEHHUE LIKOJIbI MPETYCMAaTPUBACT KOMIUIEKC CHEIHANBHBIX MEp, HAIPABICHHBIX Ha noaAep)XaHue u
obecrieueHne YCTAHOBICHHOTO MOPAAKA MACATENBHOCTH IIKOJBI M OIpeNieNiseT MOPSIOK IPOIycKa
00y4aromuXcs ¥ COTPYAHUKOB IIKOJIBI, IPAXKIaH B aJIMHHHUCTPaTHBHOE 31aHUeE.

1.4, Oxpana mNOMEmEHMH OCYIIECTBISETCS COTPYNHAKAMH OpraHM3allid, OCYIIECTBIIIOLICH
00pa3oBaTeNbHyI0 NeATeNbHOCTh (PAGOTHHK MO OGCIYXHUBAHHIO MIOMEINEHHS, CTOPOXK), TEXHHYECKUMHU
CpezcTBaMHU(KaMepaMH BHICOHAOIONECHH ).

1.5. OTBETCTBEHHOCTD 32 OCYIECTBIIEHHE KOHTPONBHO-IPOIYCKHOTO PEXKHMA B LIKOJIE BO3IAraeTes Ha:

*  JIMPEKTOpa IIKOJIbI (WK JIMLA, €r0 3aMEeNIAIOIIEro),

*  3aMecTUTeNs AupeKTopa 1o YP;

*  obcmyxUBarOmeMy TOMEIICHHs BMEHUTh B 06S3aHHOCTH TpeGOBAHHUS K MIPOIYCKHOMY PEXHMY.

1.6. Kontpons 3a coGmoneHnem KOHTPOJIPHO-TIPOIIYCKHOIO pPEeXHMa YYacTHHKaMH 00pa30BaTeIbHOM
ACATCIPHOCTH B IIKOJIE BO3/IAraeTCs HA: CICNHAIINCTA 10 OXPaHE TPy/a, IeKYPHOTO aIMHHHCTPATODA;
1.7. Bemonxenune tpeGoBaHuit HacTosero ITonoxKeHH s 06s3aTeNBHO UL BCEX COTPYIAHHUKOB, TOCTOSHHO
HJIH BPEMEHHO PaboTaIOMuUX B IIKOJIE, 00YYAIOMXCSA H HX POIUTENEH, BeeX IOPHIMYECKUX U (PU3HYECKHX
JIHI, OCYMIECTBIIAIOMUX CBOKO NEATENPHOCTh WM HAXOAAIMXCS 1O JPYrMM NPHYHHAM HA TEPPUTOPHUH
LIKOJIBI. ' /

1.8. Corpynuuku o06pasoBaTenbHOM oOpraHu3anuM, o6yuarOmpecs H HX POIMTENN JIOJDKHEI GBITH
ORHAKOMITAHRT © HACTOAITITTIAM nﬂnﬂWPuHPV\J R TTeTadY ORHAKNMTTAHUAT nnf‘PT“TPTTPﬁ nﬁnrenﬁna’znnnwﬂnnnnﬁ





организации с пропускным режимом и правилами поведения настоящее Положение размещается на информационных стендах в холле первого этажа здания школы и на официальном сайте школы.

2. Порядок прохода обучающихся, сотрудников, посетителей в помещение организации, осуществляющей образовательную деятельность
2.1. Пропускной режим в здание обеспечивается работником по обслуживанию помещения.

2.2. Обучающиеся, сотрудники организации и посетители проходят в здание через центральный вход.

2.3. Центральный вход в здание закрыт в рабочие дни с 8-30 час до 17-00 час, в выходные и нерабочие праздничные дни - постоянно. 

2.4. Открытие/закрытие дверей центрального входа в указанное время осуществляется сторожем. 

3. Контрольно-пропускной режим для обучающихся школы 

3.1. Вход в здание образовательной организации обучающиеся осуществляют по спискам, которые оформляются классным руководителем. 

3.2. Начало занятий в школе в 8 час 30 мин. Обучающиеся допускаются в здание школы в 8 часов 00 мин. Обучающиеся обязаны прибыть в школу не позднее 8 часов 20 минут.

3.3. В отдельных случаях по приказу директора школы занятия могут начинаться с нулевого, второго (и далее) урока (во всех случаях обучающиеся должны прийти в школу не позднее, чем за 10 минут до начала занятий). 

3.4. В случае опоздания без уважительной причины обучающиеся пропускаются в школу с разрешения дежурного администратора или классного руководителя. 

3.5. Уходить из школы до окончания занятий обучающимся разрешается только на основании личного разрешения учителя, врача или представителя администрации. 

3.6. Выход обучающихся на уроки физкультуры, труда, на экскурсии осуществляется только в сопровождении учителя. 

3.7. Члены кружков, секций и других групп для проведения внеклассных и внеурочных мероприятий допускаются в школу согласно расписанию занятий и при сопровождении учителя. 

3.8. Проход обучающихся в школу на дополнительные занятия после уроков возможен по расписанию, представленному учителем, работнику по обслуживанию помещения.

3.9. Во время каникул обучающиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий с учащимися на каникулах, утвержденному директором школы. 

3.10. В случае нарушения дисциплины или правил поведения обучающиеся могут быть доставлены к дежурному учителю, классному руководителю, администрации школы.

4. Контрольно-пропускной режим для работников школы 

4.1. Директор организации, осуществляющей образовательную деятельность, его заместители и другие сотрудники могут проходить и находиться в помещениях школы в любое время суток, а также в выходные и праздничные дни, если это не ограничено текущими приказами ответственного за контрольно-пропускной режим. 

4.2. Педагогам рекомендовано прибыть в школу не позднее 8 часов 15 минут. 

4.3. В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденным директором школы, уроки конкретного педагога могут начинаться не с первого урока (во всех случаях педагог обязан прийти в школу не позднее, чем за 15 минут до начала урока). 

4.4. Учителя, члены администрации обязаны заранее предупредить обслуживающего помещения  о времени запланированных встреч с отдельными родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.

4.5. Остальные работники школы приходят в школу в соответствии с графиком работы, утвержденным директором. 

5. Контрольно-пропускной режим для родителей (законных представителей) обучающихся 

5.1. Родители могут быть допущены в школу при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

5.2. С учителями родители встречаются после уроков или в экстренных случаях во время перемены. 

5.3. Для встречи с учителями, или администрацией школы родители сообщают обслуживающему помещения фамилию, имя, отчество учителя или администратора, к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, класс в котором он учится. Вахтер вносит запись в «Журнале учета посетителей». Форма «Журнала учёта посетителей» выглядит следующим образом:
 
	№ п/п
	ФИО, организация, документ
	Цель визита
	Время прибытия
	Время убытия
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 


5.4. Родителям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными сумками. Сумки необходимо оставить на посту дежурного и разрешить дежурному их осмотреть.

5.5. Проход в школу родителей по личным вопросам к администрации школы возможен по предварительной договоренности с самой администрацией, о чем дежурный должен быть проинформирован заранее.

5.6. В случае незапланированного прихода в школу родителей, дежурный выясняет цель их прихода и пропускает в школу только с разрешения администрации. 
5.7. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, ожидают их на улице. Для родителей первоклассников в течение первой четверти учебного года устанавливается адаптивный контрольно-пропускной режим, который оговаривается отдельно классными руководителями на родительских собраниях согласно приказу директора.

6. Контрольно-пропускной режим для вышестоящих организаций, проверяющих лиц и других посетителей школы 

6.1. Лица, не связанные с образовательной деятельностью, посещающие школу по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с директором школы или лицом его, заменяющим с записью в «Журнале учета посетителей».

6.2. Должностные лица, прибывшие в школу с проверкой, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации школы, о чем делается запись в «Журнале регистрации мероприятий по контролю деятельности школы».

6.3. Группы лиц, посещающих школу для проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание школы при предъявлении документа, удостоверяющего личность по спискам посетителей.

6.4. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание школы, вахтер действует по указанию директора школы или его заместителя.
7. Контрольно-пропускной режим для лиц с ограниченными возможностями здоровья
7.1. Для лиц с ограниченным возможностями здоровья (ОВЗ) обеспечивается создание следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

· возможность беспрепятственного входа в общеобразовательную организацию и выхода из нее;

· возможность самостоятельного передвижения по территории школы, в том числе с помощью работников образовательной организации;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

· содействие инвалиду при входе в школу и выходе из нее;
· обеспечение допуска в общеобразовательную организацию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. N 386н;

· надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.
8. Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств 

8.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию школы открывает дежурный администратор по школе, по согласованию с директором школы. 

8.2. Порядок въезда-выезда автотранспорта на территорию школы устанавливается приказом директора организации, осуществляющей образовательную деятельность. Допуск без ограничений на территорию школы разрешается школьному автомобильному транспорту и транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией школы. Допуск указанного автотранспорта, прибывшего по заявке администрации, осуществляется при получении у водителей сопроводительных документов (письма, заявки, наряда и пр.) и документов, удостоверяющих личность водителя. 

8.3. Парковка автомобильного транспорта на территории школы и у ворот запрещена, кроме указанного в п. 8.2. 

9. Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ в здании и помещениях организации, осуществляющей образовательную деятельность
9.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в помещения школы работником по уборке помещения, для производства ремонтно-строительных работ по распоряжению директора или на основании заявок, подписанных руководителем вышестоящими организациями. 
10. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации аварийной ситуации 
10.1. Пропускной режим в здание школы на период чрезвычайных ситуаций ограничивается. 

10.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура пропуска. 

11. Порядок эвакуации посетителей, работников и сотрудников школы из помещений и порядок их охраны 

11.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещений школы при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно с ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной и электробезопасности. 

11.2. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники и сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях школы, эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации находящимся в помещении школы на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения школы прекращается. Сотрудники школы и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание школы. 
12. Заключительные положения
12.1. Настоящее Положение об организации пропускного режима и правилах поведения посетителей является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете школы и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора организации, осуществляющей образовательную деятельность.
12.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.

12.3. Положение об организации пропускного режима образовательной организации принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.12.1. настоящего Положения.

12.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
Приложение № 1 
Образцы документов

Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа с. Синодское Воскресенского района Саратовской области»

П Р О П У С К_№ 01
Выдан (Ф.И.О.)_Романовой Г.Г
Класс _ __
5 
________ Срок действия пропуска: до 31.05.2021 директора МОУ «СОШс. Синодское» ____________________ С.В.Махова 
«  03 »                марта          2021 г. Пропуск действителен при предъявлении

удостоверения личности
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Приложение №2. 
Заявка на мероприятие

директора

МОУ «СОШ с. Синодское»

С.В.Маховой
ЗАЯВКА
Просим Вас разрешить провести в школе______________________________________ (семинар, лекцию и др. с указанием темы)

Дата
и
место
проведения_____________________________________________ Количество       участников
________________________________________________ Место проведения (какие помещения школы используются) ______________ Ответственный          сотрудник
школы
за
проведение
мероприятия __________________________________________________________________________ (ФИО полностью)

Список участников
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Организация
	Город
	Страна

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подпись ответственного лица за проведение мероприятия_________________

                                                                                                     Приложение №3
                                                                                         Заявка на допуск посетителя

от директора

МОУ «СОШ с. Синодское»

                                                                                                                С.В.Маховой
 (заместителя  директора

 ОУ по безопасности Романовой Г.Г..

ЗАЯВКА*

Прошу выписать разовый пропуск

Фамилия, имя, отчество посетителя: __________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество педагога принимающего посетителя: __________________________________________________________________ Кабинет (класс) №_______

Дата посещения: «_____» ______________ 201__ г. Время посещения: _____ час. ______ мин.

__________________ ________________ _____________________ ( должность)                        (подпись)                              (фамилия)

*Заявки подписываются лицом приглашающим посетителя

** Разрешение на посещение дает директор (заместитель директора)
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                                                                                                                 Приложение №4
МАТЕРИАЛЬНЫЙ ПРОПУСК НА ВЫНОС (ВЫВОЗ) МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ, ПРИНАДЛЕЖАЩИХ МОУ «СОШ с. СИНОДСКОЕ»
МАТЕРИАЛЬНЫЙ ПРОПУСК N ________

на вынос (вывоз) материальных ценностей

_____________________________________________________________________________ (наименование организации)

"___" ___________________ 20__ г.

Основание на вынос (вывоз) _____________________________________________________

Через ___________________________

	N п.п
	Наименование материальных ценностей
	Зав./инв. номер
	Количество материальных ценностей (прописью)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Материально-ответственное лицо Организации_____________________________________

______________________________________________________________________________

/Ф.И.О., подпись)

ВЫНОС РАЗРЕШАЮ

Руководитель (заместитель Руководителя) МОУ «СОШ с. Синодское» _________________________ /_________________/

Тел. раб. ___________ Тел. моб. __________________
М.П.

Вынесены (вывезены) "___" ___________________ 20__ г.

__________________________________________ / Ф.И.О. ответственного за пропускной режим (сторожа)/

______________________ (подпись)

                                                                                                                        Приложение №5
РОДИТЕЛЬСКОЕ СОБРАНИЕ

Дата _____ Время _____ Место __________________________
СПИСОК

обучающихся _____ класса на 202__-202__ учебный год.

	№
	Фамилия, имя, отчество.
	Примечание

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	12.
	
	

	13.
	
	

	14.
	
	

	15.
	
	

	16.
	
	

	17.
	
	

	18.
	
	

	19.
	
	

	20.
	
	

	21.
	
	

	22.
	
	

	23.
	
	

	24.
	
	

	25.
	
	

	26.
	
	

	
	
	


Классный руководитель: __________________________

[image: image2.jpg]


















