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1. O0mue nmoso:xkeHUs
1.1. JJoxymentsl, obpasytomuecsi B aesrensHoctd MOY « COII c. Cunoackoe» (namee — OO),
UMEIOLINE HCTOPUYECKOE, KYJIBTYpPHOE, HAayyHOE, COLIMAJIbHOE, 3KOHOMHYECKOE M IOJIMTUYECKOE
3HAYEHHE, COCTABJISIOT TOCYJAPCTBEHHYIO YacTh ApXxuBHOTO (poHma PD, SBISIOTCS COOCTBEHHOCTHIO
rocyapcTBa U MOJyIeKaT MOCTOSSHHOMY XPaHEHHIO B rocyaapcTBeHHOM yupexaeHun MOY « COI
c. Cunonckoe Bockpecenckoro paifona CapaToBckoil obmacTi
Jlo mepemaum Ha TOCYJapCTBEHHOE XpAaHEHHE O3TH JOKYMEHTbl BPEMEHHO, B Ipelenax,
yCTaHOBJEHHbIX DefepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM (nasee — PocapxuB), XpaHsATCS B
BeloMcTBeHHOM apxuse OO.
1.2. O6pazoBaTenbHas OpraHu3alnus 00ecreurnBaeT COXPAaHHOCTb, Y4€T, OTOOp, YHOpPSJIOYEHHE U
UCTIONIb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxuBHOTO doHna PD, oOpa3yrommxcs B mpoiecce ee JesSTeIbHOCTH. B
COOTBETCTBUM C MpaBUJaMH, ycTaHOBIEHHbIMH PocapxuBoMm, OO oOecrieunBaeT CBOEBPEMEHHYIO
nepegavy 3TUX JOKYMEHTOB Ha TOCY/IapCTBEHHOE XpaHEHHE.
Bce pabotbl, cBsi3aHHBIE C MMOATNOTOBKOW, TPAHCHOPTUPOBKOM U INepejadeil apXMBHBIX JOKYMEHTOB,
MIPOU3BOAATCS CUJIaMH U 3a cueT cpeAcTB yupeautens OO.
1.3. 3a yrpary u mopuy aokymeHToB ApxuBHoro ®onma PD® OO HeceT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUHU C JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIHCTBOM.
1.4. ApxuB OO co3maH ans XxpaHeHHs NOKyMeHTOB ApxuBHoro ®Ponma P® u 3aKkoHUYEHHBIX
JIeTTOTIPOU3BOCTBOM JIOKYMEHTOB MPAaKTUYECKOTO Ha3HAYCHMs, UX 0TOOpa, yueTa, UCTIOIb30BaHUS U
MOJIFOTOBKH K Iepe/iade Ha roCy1apCTBEHHOE XpaHEHHE.
1.5. B cBoeit nearenbHoCcTH apxuB OO pykoBoacTByeTcs DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne
273-@3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit @enepauun", denepanbHbiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne
125-®3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoii @enepanun, HOpMAaTUBHBIMH TPABOBBIMH aKTaMH M
METOIUYECKUMH  peKoMeHaauusMu  PocapxuBa, HOpPMAaTUBHBIMM  IPaBOBBIMU  aKTaMU MU
METOJUYECKUMH peKOMeHIalusIMu cyobekTa PD, ycTaBOM U JIOKaJIbHBIMU HOPMATUBHBIMU aKTaMH
OO, HaCTOAIIMM MOJ0KEHUEM.
1.6. Hactosimee mnonoxeHue pa3paboTaHo Ha OcHOBe IIpumepHOro mnojoxeHus 00 apxuBe
YUpEXKJIEHUS, OpraHu3alluu, MpeANnpusTHs, yTB. npukazom Komurera mo nemnam apxuBOB IpU
[IpaButensctBe PO ot 18.08.1992 No 176. Y1Bepxkaaercs pykopoautesnem OO mociie corjaacoBaHus ¢
JKCIIEPTHO-MpOoBepoYHON Komuccuei (ganee — OI1K) apxuBnoro oprana cyonrexra PO.
1.7. OO0pazoBatenbHas opraHu3zanus 00eCrnevYrBaeT AapXuB HEOOXOIUMBIM  TOMEIICHHEM,
000pyI0BaHHEM U KaJIpaMHU.
1.8. ApxuB OO BO3MIaBIS€T OTBETCTBEHHBIM 3a apXuB, KOTOPHIM HAa3HA4YaeTCs NPUKA30M
pykoBoautens OO u HenocpeACTBEHHO moaunHseTcs pykooautento OO.
1.9. ApxuB paboTaer Mo IJjaHy, yTBEpPKICHHOMY pykoBoauTeneM OO, OTBETCTBEHHBIM 3a apXuB
HECET OTBETCTBEHHOCTh IIEPE]] HUM 3a CBOIO padoTy.

1.10. Oprau3aninOHHO-METOJUYECKOE PYKOBOACTBO AEATEIBHOCTHIO APXWUBA OCYLIECTBISET APXUB



cyonekTa PO.

2.3aga4u u GyHKIUH AapXUBa
2.1. OCHOBHBIMHM 3a/1a4aMH apXUBa SBIISIOTCS:
2.1.1. KommieKkToBaHHE apXuBa 3aKOHYEHHBIMH Jea0mpou3BojacTBOM OO OKyMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX MPEIYyCMOTPEH Pa3AeoM 3 HACTOSIIETO MOJIOKESHHUS.
2.1.2. Yyer, o0ecrnieueHre COXPaHHOCTH, CO3aHNE HAYYHO-CIIPABOYHOIO arllapaTa, UCIOJIb30BAHNE
JIOKYMEHTOB, XpaHSIINXCS B apXHBE.
2.1.3. TloarotoBka ¥ CBOEBpEMEHHas Iiepefadya JAOKYMEHTOB ApxuBHOTO ¢oHma PD Ha
roCy/apCTBEHHOE XpaHEHUE ¢ cOOM0eHeM TpeOOBaHuH, ycTaHABIMBaeMbIX PocapxuBom.
2.1.4. OcymecTBieHre KOHTPOJISA 32 popMuUpoBaHUEM U oopmieHneM zien B aenornpousBoactse OO.
2.2. B COOTBETCTBMM C BO3JIO)KEHHBIMM Ha HEro 3ajadyaMHl apXHB OCYILECTBISET CIEAYIOLne
byHKIMH:
2.2.1. llpunuMaeT He MO37HEE, YeM 4Yepe3 JBa Tofa IOCJe 3aBEpIICHUS JEIONPOU3BOICTBOM,
YUUTBIBAET U XPAHUT JOKYMEHTBI TOCTOSIHHOTO XpaHEeHHus Mo JuuHoMy coctaBy OO, oOpaboTaHHbIE
B COOTBETCTBHUH C TPEOOBAaHHUIMH, YCTAaHOBJICHHBIMUA PocapXuBom.
2.2.2. Pa3zpabatbiBaeT U COTJIACOBBIBACT C apXHUBOM CcyObekTa PD rpaduku mpeacraBieHus onuceit Ha
paccmotpenue DIIK apxuBHOro oprana cyobekra PO u mepenaun JoOKyMeHTOB ApXuBHOTO (hoHaa
P® Ha rocyapCcTBEHHOE XpaHEHUE.
2.2.3. CocraBnser M MpeACTaBIseT HE IO3/HEE, YeM uepe3 JiBa TIoja I0oclie 3aBepIICHUs
JIEJIONPOU3BOJICTBOM, I'OJIOBBIE pa3/iesbl OMUCEN JIeJl MOCTOSIHHOTO XPaHEHUs U M0 JIMYHOMY COCTaBY
Ha paccMmoTpenue skcnepTHoit komuccnu (nanee — K) OO u DIIK apxuBHOTO OpraHa cyobekra PO.
2.2.4. OcymiecTBiseT yueT U 00ecreyrBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHATHIX Ha XpaHEHUE JIe.
2.2.5. Co3pmaer, NOMOJHSET M COBEPLICHCTBYET HAay4HO-CIIPABOYHBIM ammaparT K XpaHALIMMCS B
apxuBe JeJaM M JOKyMeHTaMm, OOecledyHBaeT €ro IpPeeMCTBEHHOCTh C HAay4YHO-CIPAaBOYHBIM
amnmapaToM apxuBa cyobekTa PO.
2.2.6. Opranu3syeT UCIoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:
— uHpopmupyet pykoBoactBo OO o cocTaBe U COJEPKAHUU JOKYMEHTOB apXUBa;
- BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM TOPSIJIKE J1eNa, JOKYMEHTHI MM KOIHH JTOKYMEHTOB B IIEIISIX
CIIy’eOHOT0 ¥ Hay4HOT'O UCTOJIb30BaHUS AJIsl pa0OThHI B IOMEIICHUH apXUBa;
— UCTIOJIHAET 3aIpOChl OPraHU3alMi U TpakJaH 00 yCTaHOBJIEHHM TPYZOBOIO CTa)ka U IO
JpYrMM BOIIPOCaM COLIMAJIBHO-IIPABOBOI'O XapaKTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIKE BBIJAET KOMMHU
JOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPABKH;
— BEJIET YUET UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B apXUBE.
2.2.7. TIpoBOAUT 3KCIEPTU3Y LICHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHALIMXCS B apXMUBe, yyacTByeT B pabote DK
00.
2.2.8. Oxka3pIBacT METOAMYECKYIO MOMOIIh OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOJCTBO B COCTABICHUH

HOMEHKJIaTypbl JIeJl, KOHTPOJIUPYET MpaBWIBHOCTh (opMUpOBaHHS UM OQOpPMIIEHUS el B



JIEJIONPOU3BOCTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY A€l K nepenaye B apxus OO.
2.2.9. YyacTtByeT B MNpPOBEACHUM MEPONPHUIATUN IO TOBBIIICHUIO KBATHU(PHUKAIUKA PaOOTHHUKOB,
OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U Aenonpoun3BoacTso B OO.
2.2.10. ExxerogHo mpeacTaBisieT B apXxuB cyObekTa PO cBegeHus o coctaBe u 00beMe JOKYMEHTOB
10 yCTAaHOBJIEHHOM hopme.
2.2.11. TloaroraBnuBaeT U B yCTAaHOBJICHHOM TOPSIJIKE MEepelacT Ha XpaHEHUe B apXuB cyOobekra PO
JOKyMeHTbI ApxuBHOro (hoHna PO.
3. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrynaror:
3.1. 3akOHYEHHBIE JAEJIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTBHI NOCTOSHHOIO XpaHEHUs, 0Opa3oBaBIIUECS B
pesynbrare nesarenbHocTH OO, 1nOKyMeHThl BpeMeHHoro (cBbimie 10 sieT) cpoka XpaHeHws,
HEOOXOIMMBbIE B PAKTHUECKON JESTEIbHOCTH, JOKYMEHTHI I10 JINYHOMY COCTaBY.
3.2. JIOKyMEHTBI IOCTOSIHHOT'O XPAaHEHUS U 110 JINYHOMY COCTaBY YUPEXKIECHUN-IPEIIeCTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cnipaBOuHBIi anmnapar K JOKyMEHTaM apXuBa.
3.4. Jluunbie ponasl padotaukos OO.

4. IlpaBa 1 0093aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB
JUJ1s1 BBINTOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 33a]1a4 OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB UMEET IPaBo U 00s3aH:
4.1. KoHTpOnupoBaTh BHIMOJIHEHNE YCTaHOBICHHBIX MIPaBUI paboThl ¢ JokymeHTamu B OO.
4.2. 3anmpamuBats y coTpyaaukoB OO cBeneHus, HeOOX0UMBIE JUIsl pa0OThI ApXUBA.
4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHHs U PEKOMEHIAllUH 110 BOIPOCaM, BXOSAIIUM B KOMIIETEHIINIO apXUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (QYHKIIMOHUPOBAHNE APXUBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJIeXKalllee ¥ CBOEBPEMEHHOE BBHIMOJIHEHUE apXMBOM 3ajad U (DyHKIIHIA,
IIPEyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM IOJI0KEHUEM, HECET JINLIO0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHbIE 32 BEJIEHUE JAEIONPOU3BOICTBA, MMOATOTOBKY U IMPEACTaBICHUE JOKYMEHTOB Ha
XpaHEeHUE B apXUB, Ha3HauyaroTcs pykoBoautenem OO.

5.3. KoHTpo:b 3a 1€ATeNbHOCTBIO apX1Ba OCylIeCTBIIsAET pykoBoauTeiab OO.






